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Перечень используемых терминов и сокращений 

 

 

 

 

 

 

Сокращения Расшифровка 

ВЭД Внешнеэкономическая деятельность 

ГК Государственный контроль 

ГКО Государственные контрольные органы 

ЕАИС ТО Единая автоматизированная информационная система таможенных 
органов 

ЗТК Зоны таможенного контроля 

ЗЛ Заинтересованное лицо 

КПС Комплекс программных средств 

ПДС Пакет электронных документов и сведений 

ПИТ  Предварительная информация о товарах 

Роспотребнадзор 
Федеральная служба по надзору в сфере защиты прав потребителей и 
благополучия человека 

Россельхознадзор Федеральная служба по ветеринарному и фитосанитарному надзору 

Ространснадзор Федеральная служба по надзору в сфере транспорта 

СВХ Склады временного хранения товаров  

СМЭВ Система межведомственного электронного взаимодействия 

ТО Таможенный орган 

ТС Транспортное средство 

УИН ПИТ 
Уникальный идентификационный номер, присвоенный 
автоматизированной системой документу ПИТ при его сохранении в 
базе данных КПС «Портал Морской порт» 

ФЛК Форматно-логический контроль 

ЭП Электронная подпись 

ЭПС Электронное представление сведений 
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Термин Определение 

Альбом форматов  Актуальная версия альбома форматов электронных форм 
документов, предназначенных для организации взаимодействия 
таможенных органов с автоматизированными системами 
предприятий, осуществляющих деятельность в области 
таможенного дела. 

Заинтересованное 
лицо 

Любое лицо, связанное с перемещением товаров через 
таможенную границу ЕАЭС морским (речным) транспортом и 
обладающее информацией о товаре, в том числе отправитель, 
получатель, экспедитор, декларант. 

ПИТ Предварительная информация в отношении товаров, ввозимых 
морским (речным), содержащим сведения об одной партии 
товаров (товары, планирующиеся к перевозке в адрес одного 
получателя одним транспортным средством по одному 
транспортному документу (коносаменту, грузовому билету)). 
Состав информации и требования к предоставлению определяются 
проектом приказа «Об утверждении Положения об особенностях 
осуществления отдельных таможенных операций в отношении 
товаров и транспортных средств, ввозимых на таможенную 
территорию ЕАЭС морским (речным) транспортом, с 
использованием предварительной информации». Информация 
включает коды товаров в соответствии с Гармонизированной 
системой описания и кодирования товаров или единой Товарной 
номенклатурой внешнеэкономической деятельности ЕАЭС на 
уровне не менее первых шести знаков 

ПДС Предварительная информация о планируемом прибытии на ЕАЭС 
территорию морских (речных) судов. Состав информации и 
требования к предоставлению определяются проектом приказа «Об 
утверждении Положения об особенностях осуществления 
отдельных таможенных операций в отношении товаров и 
транспортных средств, ввозимых на таможенную территорию 
ЕАЭС морским (речным) транспортом, с использованием 
предварительной информации, содержащий документы и сведения 
в соответствии со 159 статьей ТК ТС, а также информацию о 
связанных с перевозимыми товарами ПИТ, а также сведения 
необходимые иным ГКО. 

УИН ПИТ Уникальный идентификационный номер, присвоенный системой 
документу ПИТ при его сохранении в базе данных КПС «Портал 
Морской порт»  
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Термин Определение 

Спецификация 
информационного 
взаимодействия 

Информационный обмен между таможенными органами и 
заинтересованными лицами, а также перевозчиками 
осуществляется в соответствии со Спецификацией 
информационного взаимодействия между автоматизированными 
системами таможенных органов и информационными системами 
лиц, декларирующих товары и транспортные средства с 
использованием электронной формы, в форматах документов 
согласно Альбому форматов электронных форм документов, 
предназначенных для организации взаимодействия таможенных 
органов с автоматизированными системами предприятий, 
осуществляющих деятельность в области таможенного дела 

Участник 
информационного 
взаимодействия 

Зарегистрированные на Портале пользователи, участвующие в 
информационном обмене на объектах пилотной зоны. 

 

 

 

 

 

Представляемые формализованные документы в ТО в составе ПДС: 

 

- ИМО Генеральная (общая) декларация 

- Судовая роль 

- ИМО Декларация о личных вещах экипажа 

- Товары запрещенные к ввозу 

- Заявление на припасы 

- Свидетельство об освобождении от санитарного контроля (в виде PDF или JPEG ) 

- Морская медико-санитарная декларация (в виде PDF или JPEG ) 

- Список портов захода или заявка в СКП (в виде PDF или JPEG ) 

- Свидетельство о праве плавать под Гос. флагом РФ (для судов с регистрацией в РФ) 

- Свидетельство о праве собственности на судно (для судов с регистрацией в РФ) 

- Опись для ПДС (перечень документов включая документы в PDF или JPEG ) 

- Декларация о грузе при приходе/отходе судна 

- Коносамент 
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Порядок работы в программе Fill-Bill-Клиент (Порты). 

 

- Для начала работы в системе, нажать кнопку «+Создать новый пакет документов» на 
стартовой странице программы. 
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-После подтверждения, в появившемся окне выбрать документ «ИМО Генеральная (общая) 
декларация». 

 

 

 

 

 

- ВАЖНО!! 

Для безошибочного прохождения ПДС, ФЛК на сервере ФТС, во всех 
формализованных документах, не должно быть незаполненных красных 

полей. 
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- При заполнении ИМО Генеральная (общая) декларация, необходимо обратить 
внимание на признак «Приход». Активация признака «Приход», открывает поле 
«Предварительный пакет». 

- «Предварительный пакет» (Подается за 24 часа до фактического прибытия судна в 
порт в случае, если переход судна из порта убытия в порт прибытия составляет более 
суток, за 4 часа до фактического прибытия судна в порт в случае, если переход судна 
из порта убытия в порт прибытия составляет менее суток, допустимо 
изменять/дополнять отправленный в ТО пакет).  

- «Отход» деактивирует поле «Предварительный пакет». Указывается при отходе 
судна. 

- «Окончательный пакет» содержит уточненные сведения о судне, грузах, имеющихся 
на судне припасах, товарах, ограниченных к ввозу, о составе команды и пассажирах. 
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Для удобства в использовании, в программе предусмотрены пополняемые 
классификаторы (справочники).  

Пример пополнения классификатора судна и его реквизитов: 

 

В дальнейшем, достаточно вызвать справочник по клавише F4 или двойным кликом 
мыши по полю. Значения в справочнике доступны для редактирования. 
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- В случаях оформления судна без груза, поставить признак «Без груза/BALST». В 
активировавшемся поле поставить «0» или иное, если того требует ТО. 
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-ПДС наполняется иными формализованными документами, через меню «Добавить 
документ».  

 

- «Декларация о грузе при приходе/отходе судна». После нажатия на кнопку 
«Добавить документ», в появившемся окне списка документов, справа поставить 
галочку «На основании документа», нажать «Ок». В этом случае данные из «ИМО 
Генеральной (общей) декларации», заполнят одноименные поля в «Декларации о грузе 
при приходе/отходе судна». 

- Функция «На основании документа» справедлива для создания большинства 
формализованных документов и призвана для автоматизации заполнения документов. 
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- Перевозчик, владеющий собственной информационной системой, создает 
«Декларацию о грузе при приходе/отходе судна», а так же ее товарную часть на 
основании файла, выгруженного из системы перевозчика, путем загрузки его в ПДС. 

Выгруженный файл открыть, нажав кнопку «Из файла» на панели инструментов. В 
открывшемся окне проводника, выбрать нужный тип файла, выполнить загрузку. 
Программа позволяет загрузить файлы, выгруженные из системы перевозчика в 
формате: «ТХТ», «XML», IFCSUM. 
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- Коносаменты создаются через меню «Создать коносаменты», на основании 
заполненной товарной части документа «Декларация о грузе при приходе/отходе 
судна». 
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«Судовая роль» добавляется через меню «Добавить документ». 

В списке документов, в разделе «Транспортные документы», выбрать «Судовая роль», 
поставить галочку «На основании документа» нажать «Ок». При наличии заполненной 
«ИМО Генеральная (общая) декларация» титульный лист судовой роли заполниться 
автоматически. 
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Внесение в Судовую роль данных о членах экипажа посредством кнопки «+Добавить 
запись». 

Для этого необходимо поставить курсор в поле «№п/п», нажать «+Добавить запись», 
заполнить данные. 
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Внесение в Судовую роль данных о членах экипажа посредством кнопки 
«Редактирование данных в виде таблицы» 

Имея шаблон Судовой роли в формате Excel, возможно заполнить поля судовой роли 
вставкой «Табличных данных».  

Для этого, установить курсор в пустое поле раздела «Информация об экипаже», 
нажать кнопку «Редактирование данных в виде таблицы». 
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Открыть файл шаблона Судовой роли в формате Exсel, выделить данные, выбрать 
«Копировать». 

 

Перейти в программу Fill-Bill. В таблице судовой роли, установить курсор в ячейку, по 
правой клавише мыши в контекстном меню, выбрать «Вставить табличные данные». 
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Переключение в форму Судовой роли происходит повторным нажатием кнопки 
«Редактирование данных в виде таблицы». 
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«ИМО Декларация о личных вещах экипажа» формируется через меню «Добавить 
документ» в разделе «Транспортные документы». Установка галочки «На основании» 
позволяет заполнить документ на основании документа «Судовая роль». 
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Заполнение «ИМО Декларация о личных вещах экипажа» с помощью шаблона Excel 
в режиме «Редактирования табличных данных», аналогично заполнению документа 
«Судовая роль». 
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Документ «Товары запрещенные к ввозу» формируется через меню «Добавить 
документ», в разделе «Транспортные документы». Установка галочки «На основании 

документа», автоматически заполнит поля «Реквизиты судна». 
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Заполнение раздела «Лекарства» возможно в ручном режиме, добавляя строки 
кнопкой «+Добавить запись». 

 

 

В режиме «Редактирование данных в виде таблицы». 

 На основании скопированных данных из шаблона Excel.
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Документ «Заявление на припасы» формируется через меню «Добавить документ» 
в разделе «Прочие документы». Установка галочки «На основании документа», 

автоматически заполнит поля «Реквизиты судна», «Подпись лица, составившего 
заявление». 

 

В документе «Заявление на припасы», заполнить титульный лист, а так же вкладки: 
«Эксплуатационные припасы», «Продаваемые припасы», «Потребительские припасы» 
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Вкладки документа «Заявление на припасы» доступны для заполнения в режиме 
«Редактирование данных в виде таблицы» 
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Документ «Свидетельство о праве плавать под Государственным флагом Российской 
Федерации» формируется через меню «Добавить документ» в разделе 

«Транспортные документы». 

 

Ввести в документ данные. 
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Документ «Свидетельство о праве собственности» на судно формируется через 
меню «Добавить документ» в разделе «Транспортные документы». 

 

Ввести в документ данные.
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Наполнение ПДС «Графическими материалами» (сканированные копии). 

В составе ПДС возможна передача сканированных документов в форматах «Pdf», 
«Jpeg». Прикрепляется файл через меню «Добавить документ» в разделе «Прочие 
документы». 

 

ВАЖНО! Размер каждого загружаемого файла не должен превышать 3Mb! 
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Заполнить обязательные поля «Наименование», «Номер документа», «Дата 
документа» в соответствии с бумажным носителем.  

Важно! В случаях, когда графических документов более одного, поле «Номер 
документа» должно быть уникальным для каждого документа. 

 

В документе, с помощью проводника, указать путь к файлу. Выполнить загрузку. 
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Документ «Опись для ПДС» формируется по окончании наполнения пакета 
документами через меню «Добавить документ» в разделе «ПДС». Обязателен 

признак «На основании документа». 

 

Двойным кликом мыши или кнопкой F4 вызвать справочник, указать код графического 
материала. 
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Список формализованных документов и графических материалов доступен для 
просмотра и редактирования на панели, слева рабочей области. 
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Отправка пакета в Федеральную Таможенную Службу. 

Вставить электронную подпись. Сформированный пакет передать в ФТС с помощью 
кнопки «Отправить на сервер». 

 

В появившемся окне выбрать нажатием тип проверки пакета «ФТС». 
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Статусные состояния ПДС. 

Принят –портал ФТС принял запрос на отправку ПДС 

Отправлен –пакет прошел проверку ФЛК  

Ожидает подписи –пакет подписывается или ожидает подпись, если она ранее не 
была установлена 

Ожидает ответа –происходит информационный обмен в системе 

Документы зарегистрированы в архиве –создан архив, опись успешно размещена 

Передан в ФТС -пакет с описью передан в ФТС 

Подтвержден -присвоен уникальный номер ПДС, получен документ «Результат» с 
номером ПДС 
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Предварительное решение – принято предварительное решение инспектором ОСТП  

 

 

Решение – принято окончательное решение инспектором ОСТП 

 


